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Схема за безвъзмездна финансова помощ BG051PO001-5.1.04

“ПОМОЩ В ДОМА”

Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на

Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси”,

съфинансирана от Европейския социален фонд на Европейския съюз

Договор:  BG051PO001-5.1.04-0181-С0001
Проект: „Звено за услуги в домашна среда”

в Община Русе, Област Русе”
Бенефициент: Община Русе


ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА

ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

Изработване на брошури, дипляни, информационен транспарант, информационна табела, излъчване на репортажи, публикуване на информация и организиране на заключителна конференция за популяризиране  на проекта "Звено за услуги в домашна среда"  по схема за безвъзмездна финансова помощ BG051PO001-5.1.04-0181-С0001 " Помощ в дома"

 (Тази документация е изготвена в съответствие с нормите на Закона за обществените поръчки и одобрена с Решение №РД  РД-01-879 от 15.04.2013г.. на Кмета на Община Русе)

Документацията за участие може да се закупува до 16:00 часа на 07.05.2013.
Лицата имат право да разгледат документацията на място, преди да я закупят.

Цена на документацията – 12.00 /дванадесет лева/ с включен ДДС.

Правно основание за откриване на процедурата
Чл. 16, ал. 1, ал. 4 и ал. 8, във връзка с Глава пета от Закона за обществените поръчки. За нерегламентираните в настоящите указания и документацията за участие условия по провеждането на процедурата, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и подзаконовите му нормативни актове, както и приложимите национални и международни нормативни актове, съобразно с предмета на поръчката.

Русе,  2013г.

СЪДЪРЖАНИЕ  НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА:

ЧАСТ ПЪРВА

ДОКУМЕНТИ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

1. Решение № РД………………. на Кмета на Община Русе за откриване на процедурата
2. Обявление за обществена поръчка

ЧАСТ ВТОРА
1. Указания за подготовка на офертите 
2. Пълно описание на обекта на поръчката, условия за изпълнение и специфични изисквания.

3. Критерий за оценка

4. Образци на документи

· Образец № 1 - Оферта 

· Образец № 2 - Административни сведения за участника 

· Образец № 3 - Декларация, че участникът е запознат с предмета на поръчката и условията за участие в процедурата 

· Образец № 4 – Декларация за приемане на условията  в проекта на договора

· Образец № 5 - Декларация за липса на обстоятелствата по 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП

· Образец № 5а - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от  ЗОП

· Образец № 6 - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т. 1 от ЗОП

· Образец № 6а - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т. 2 от ЗОП

· Образец № 7 - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 2, т.  5 от ЗОП

· Образец № 7а- Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от ЗОП

· Образец № 8 - Декларация за участие на подизпълнител, съгласно чл.56, ал.1, т. 8 от ЗОП

· Образец № 8а – Декларация за съгласие на подизпълнител 

· Образец № 9 – Справка по чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП

· Образец № 10 – Справка по чл. 50, ал. 1, т. 3 от ЗОП

· Образец № 11- Техническа оферта 

· Образец № 12 – Предлагана цена 

· Образец № 13 - Проект  на  договор 

· Образец № 14 - Декларация по чл.56, ал.1, т.11 от  Закона за обществените поръчки

ЧАСТ ПЪРВА

1. Решение № РД-01-879 от 15.04.2013г. на Кмета на Община Русе  за откриване на процедурата

2. Обявление за обществена поръчка

ЧАСТ ВТОРА

1. Указания за подготовка на офертите 
2. Пълно описание на обекта на поръчката, условия за изпълнение и специфични изисквания.

3. Критерий за оценка

4. Образци на документи

· Образец № 1 - Оферта 

· Образец № 2 - Административни сведения за участника 

· Образец № 3 - Декларация, че участникът е запознат с предмета на поръчката и условията за участие в процедурата 

· Образец № 4 – Декларация за приемане на условията  в проекта на договора

· Образец № 5 - Декларация за липса на обстоятелствата по 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП

· Образец № 5а - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от  ЗОП

· Образец № 6 - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т. 1 от ЗОП

· Образец № 6а - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т. 2 от ЗОП

· Образец № 7 - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 2, т. 5 от ЗОП

· Образец № 7а- Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от ЗОП

· Образец № 8 - Декларация за участие на подизпълнител, съгласно чл.56, ал.1, т. 8 от ЗОП

· Образец № 8а – Декларация за съгласие на подизпълнител 

· Образец № 9 – Справка по чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП

· Образец № 10 – Справка по чл. 50, ал. 1, т. 3 от ЗОП

· Образец № 11- Техническа оферта 

· Образец № 12 – Предлагана цена 

· Образец № 13 - Проект  на  договор 

· Образец № 14 - Декларация по чл.56, ал.1, т.11 от  Закона за обществените поръчки



 ЗА 
УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА 
ПРЕДМЕТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА: 
Изработване на брошури, дипляни, информационен транспарант, информационна табела, излъчване на репортажи, публикуване на информация и организиране на заключителна конференция за популяризиране  на проекта "Звено за услуги в домашна среда"  по схема за безвъзмездна финансова помощ BG051PO001-5.1.04-0181-С0001 " Помощ в дома"
/Ориентировъчна стойност  на обществената поръчка: 1150  лв. без ДДС/

І. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

1. В процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка могат да участват български или чуждестранни физически или юридически лица, включително и техни обединения.
2. Ако участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно персонифицирано или неперсонифицирано юридическо лице, преди подаването на офертата за настоящата обществена поръчка, тогава неговите членове задължително сключват споразумение помежду си за целите на настоящата обществена поръчка. Като минимум, споразумението задължително трябва да съдържа клаузи, гарантиращи следното:

· • всички членове на обединението са отговорни, заедно и поотделно за подготовката на офертата по настоящата обществена поръчка и за изпълнението на бъдещия договор по нея

· • водещият член на обединението да е упълномощен от останалите членове да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението

· • цялостното изпълнение на бъдещия договор, включително и разплащанията по него да са в солидарна отговорност на всички членове на обединението

· • всички членове на обединението са задължени да останат заедно в обединението за целия период на изпълнение на бъдещия договор по настоящата обществена поръчка.

3. В споразумението, членовете на обединението трябва да определят едно физическо лице, което официално да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка. След подаването на офертата не се допускат никакви промени в състава на обединението. Ако в споразумението за създаване на обединението такова лице не е определено всички членове на обединението трябва да упълномощят с нотариално заверено пълномощно едно лице, което да ги представлява при участието им в процедурата за избор на изпълнител на обществената поръчка.

4. Споразумението за създаването на обединение задължително се прилага към офертата на участника.

5. Участник в настоящата обществена поръчка, който е обединение, ще бъде отстранен от нея. ако:

• към офертата му не е приложено споразумение за сьздаването на обединение или

• в приложеното споразумение липсват клаузи, уреждащи всички изисквания,

посочени по-горе или

• съставът на обединението се е променил след подаването на офертата.

6. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

7. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

8. В случай, че обединението/консорциума не е създадено специално за участие в настоящата обществена поръчка и в основното споразумение липсва някоя от горните клаузи, то следва липсващият текст да бъде добавен в допълнително споразумение, сключено между членовете на обединението/консорциума. Допълнителното споразумение, следва да отговаря на изискванията за форма, относими към основното споразумение.

          9. В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва всеки кандидат или участник, който отговаря на предварително обявените условия.

         10. Възложителят отстранява от участие в процедурата за възлагане на  обществена поръчка участник, който е:

         10.1. осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

а/ престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл.253 - 260 от Наказателния кодекс

б/ подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс

в/ участие в организирана престъпна група по чл.321 и 321а от Наказателния кодекс

г/ престъпление против собствеността по чл.194 - 217 от Наказателния кодекс 

д/ престъпление против стопанството по чл.219 - 252 от Наказателния кодекс  


10.2. обявен в несъстоятелност;


10.3. в производство по ликвидация или подобна процедура, съгласно националните закони и подзаконови актове;

10.4. който е в открито производство по несъстоятелност /или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, а в случай че участника е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура, съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда или участникът е преустановил дейността си

10.5. който има  задължения към държавата или към община по смисъла на чл.162, ал.2 т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения, за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

10.6. който има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци чужденци през последните  до 5 години.

10.7. който е  осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

11. Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка участници:

11.1. при които лицата по чл.47, ал. 4 от ЗОП са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

Забележка: „Свързани лица” по смисъла на § 1, т. 1 от ДР на ЗПУКИ са съпрузите или лицата, които се намират във фактическо съжителство, роднините по права линия, по съребрена линия - до четвърта степен включително, и роднините по сватовство - до втора степен включително, както и физически и юридически лица, с които лицето, заемащо публична длъжност, се намира в икономически или политически зависимости, които пораждат основателни съмнения в неговата безпристрастност и обективност.
11.2. които са сключили договор с лице по чл.21 или чл.22 от Закона за предотвратяване и разкриване на конфликт на интереси 

За обстоятелствата по чл.47, ал.1 т.2 и 3, ал. 2, т.1 и 3 и ал.5, т.2, когато участникът  е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.  


12. Не може да участва в процедурата за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено е налице някое от обстоятелствата по чл.47, ал.1 и 2 от ЗОП.

При подаване на заявлението за участие или офертата кандидатът или участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5  от Закона за обществени поръчки посочените в обявлението изисквания по ал. 2, т. 1 - 5 с декларация.

ІІ. ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ

1. Указания за подготовка на офертите 
2. Пълно описание на обекта на поръчката, условия за изпълнение и специфични изисквания.

3. Критерий за оценка

4. Образци на документи

· Образец № 1 - Оферта 

· Образец № 2 - Административни сведения за участника 

· Образец № 3 - Декларация, че участникът е запознат с предмета на поръчката и условията за участие в процедурата 

· Образец № 4 – Декларация за приемане на условията  в проекта на договора

· Образец № 5 - Декларация за липса на обстоятелствата по 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП

· Образец № 5а - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от  ЗОП

· Образец № 6 - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т. 1 от ЗОП

· Образец № 6а - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т. 2 от ЗОП

· Образец № 7 - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 2, т. 5 от ЗОП

· Образец № 7а- Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от ЗОП

· Образец № 8 - Декларация за участие на подизпълнител, съгласно чл.56, ал.1, т. 8 от ЗОП

· Образец № 8а – Декларация за съгласие на подизпълнител 

· Образец № 9 – Справка по чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП

· Образец № 10 – Справка по чл. 50, ал. 1, т. 3 от ЗОП

· Образец № 11- Техническа оферта 

· Образец № 12 – Предлагана цена 

· Образец  № 13 - Проект  на  договор 

· Образец № 14 - Декларация по чл.56, ал.1, т.11 от  Закона за обществените поръчки

                              ІІІ. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията и указанията от настоящата документация.
Всяка  оферта трябва да съдържа:

1.1. Списък  на документите, съдържащи се  в офертата, подписан и подпечатан  от участника.

1.2. Регистрационни документи на участника.
-ЕИК /единен идентификационен код/, съгласно чл.23 от ЗТР /Закона за търговския регистър/, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; 

- копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице 

Когато участникът е обединение  следва да представи документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият.

Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице:

· документите по чл. 56, ал.1, т. 1  и 6 от ЗОП се представят  за всяко физическо или юридическо  лице, включено в обединението;

· документите по чл.56,  ал. 1, т. 4 и 5 се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал.2,  т.6 от ЗОП;

Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техните обединения, офертата се подава на български език, документът по  чл.56, ал.1, т.1 от ЗОП  се представя в официален превод, а документите по чл.56,  ал.1, т. 4, 5, 6 и 11, които са на чужд език, се представят и в превод.

ВАЖНО! „Официален превод” е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи. Официалният превод не изисква легализация.


1.3. Оферта /Образец №1/.

1.4. За доказване на икономическото и финансовото състояние на участниците възложителят изисква от тях да представят следните документи по чл. 50, ал. 1 от ЗОП:
1. Заверени от участника копия на баланс и отчет на приходите  и разходите  като съставни части на годишния финансов отчет за предходните три финансови години /2009, 2010 и  2011г./, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която участникът е установен.

Забележка: Участници, които са регистрирани в Търговския регистър и са публикували годишните си финансови отчети, част от които са балансът и отчетът за приходите и разходите, не следва да ги прилагат, т.е не се изисква доказването на обстоятелства, вписани в търговския регистър.

2. Справка - Декларация за реализирания общ оборот от услуги и оборот от услуги, сходни с дейностите по предмета на поръчката за последните 3 /три/ финансово приключили години /2009, 2010 и 2011г./

Забележка: Под сходни с предмета на настоящата поръчка се има в предвид изпълнение на услуги по изработване на печатни/презентационни материали и/или организиране и провеждане на събития, кампании или обществени мероприятия.

Минимални изисквания към икономическите и финансови възможности на участниците:

Участниците трябва да са реализирали оборот от дейност, сходна с предмета на поръчката/ изпълнение на услуги по изработване на печатни/презентационни материали и/или организиране и провеждане на събития, кампании или обществени мероприятия,  в размер не по-малък от 3400 (три хиляди и четиристотин лева) лв. без ДДС общо за последните 3 (три) години (2009, 2010 и 2011 г.) или, в зависимост от датата, на която кандидатът или участникът е учреден или е започнал дейността си.

При участие на обединение, което не е юридическо лице, изискването за оборот се отнася общо за обединението. 

При кандидатстване на участник чрез подизпълнители, изискването за оборот се отнася към подизпълнителя съобразно вида и дела на участието му.
1.5. За доказване на техническите възможности и квалификацията на участниците възложителят изисква от тях да представят следните документи по чл. 51, ал. 1 от ЗОП: 

1. Списък на основните договори сходни с предмета на поръчката , изпълнени през последните три години (2009г., 2010г. и 2011г.), включително стойностите, датите и получателите, с възможност за контакти с тях.

Под сходни с предмета на настоящата поръчка се има в предвид изпълнение на услуги по изработване на печатни/презентационни материали и/или организиране и провеждане на събития, кампании или обществени мероприятия;

Минималните изисквания за техническата възможност за изпълнението на поръчката от участниците:

Участникът следва да има изпълнени през последните 3 години (2009, 2010 и  2011) минимум 2  (два) договора, включващи изработване на печатни/презентационни материали и 2 (два) договора за организиране и провеждане на събития, кампании или обществени мероприятия, подкрепени с препоръки/референции за добро изпълнение;  

Поставените от Възложителя изисквания могат да бъдат удовлетворени включително и тогава, когато участник представи два договора, всеки от които включва едновременно изработване на печатни/презентационни материали и организиране и провеждане на събития, кампании или обществени мероприятия.

Когато участникът е консорциум/обединение на минималните изисквания трябва да отговаря обединението като цяло, а не всеки един от субектите в него.

Участник може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. Условията по настоящия пункт се прилагат и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица.

1.6. Декларация за приемане на условията в проекта на договор /Образец №4/.


  1.7.  Декларация за липса на обстоятелствата по 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП/Образец №5/.

  1.8. Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от  ЗОП/Образец №5а/.

  1.9. Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т. 1 от ЗОП /Образец №6/.

  1.10. Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т. 2 от ЗОП/Образец №6а/.
            1.11. Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 2, т. 5 от ЗОП/Образец №7/.

  1.12. Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от ЗОП/Образец №7а/.
            1.13. Декларация за участие на подизпълнителите, ако участникът предвижда такива, както и вида на работите, които ще извършват и дела на тяхното участие/Образец №8/.

1.14. Декларация за съгласие на подизпълнител /Образец №8а/.

1.15. Декларация по чл.56, ал.1, т.11 от  Закона за обществените поръчки/ Образец № 14/.

Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по чл.56, ал. 1, т. 1, 4, 5, 6 и 11 от Закона за обществени поръчки се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

1.16. Оригинален документ за гаранция за участие в процедурата в размер, посочен в обявлението, внесена по сметката на Община Русе в ТБ “Инвестбанк” АД, клон Русе; счетоводна сметка 1724 000 300 700;  IBAN: BG 37 IORT 7379 3300 0300 00   BIC: IORT BGSF или предоставена  неотменима банкова гаранция със срок на валидност 90 дни от датата на представяне на офертата в полза на община Русе.

Гаранцията за участие е задължителна за всеки участник.Участникът сам избира формата на предоставяне на гаранцията за участие

Банковите разходи по откриването на гаранцията за участие са за сметка на участника. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията, така че размера на гаранцията да не бъде по-малък от определения.

Участник, който не представи гаранция за участие или представи гаранция за участие, която не отговаря на така посочените условия, ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка.

1.17. Декларация, че  участникът се е запознал с условията за участие в процедурата /Образец № 3/.


1.18. Административни сведения за участника - точен адрес, лице и телефон /факс/ за контакти и банкови реквизити /Образец № 2/.

1.19. Заверено от участника копие от документ (фактура) за закупена документация за участие.

2. Проект на договор,  приложен към плик № 2 /предложение за изпълнение на поръчката/ Образец № 13/.

3. Техническо предложение – Образец № 11  поставен в Плик№2.  

4. Пликът с предлаганата цена, съгласно настоящата документация следва да включва: 


-  Попълнен образец на “Предлагана цена” -  Образец №12 поставен в Плик№3; 

 Извън плика с надпис „Предлагана цена” не трябва да е посочена никаква информация относно цената за изпълнение.

Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън Плик №3 - „Предлагана цена” елементи, свързани с предлаганата цена /или части от нея/, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
5. Лицата, подписали офертата в случай, че нямат представителни функции представят нотариално заверено пълномощно.


6.  Разходите, свързани с изготвянето и подаването на офертите са за сметка на участника. 

7. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.

8. До изтичане срока на подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.


9. Всеки участник в процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта.


10. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

            11. Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.

 12. Документацията за участие може да се закупува или получава до 7 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите или заявленията, всеки работен ден от 9:00 до 16:00 часа от Община Русе, пл."Свобода" 6, Информационен център, гише "Обществени поръчки" срещу представен документ за внесена сума в размер на 12.00 лева с вкл. ДДС по сметката на Община Русе в ТБ "Инвестбанк" АД, кл.Русе  BIC: IORT BGSF; IBAN: BG 96 IORT 7379 8400 0800 00, вид плащане - 447000.

            13. Лицата могат да поискат писмено от възложителя разяснения по документацията за участие до изтичането на срока за нейното закупуване или получаване. Възложителят изпраща разясненията в 4-дневен срок от постъпването на искането. Възложителят изпраща разяснението до всички лица, които са получили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването. Разяснението се прилага и към документацията, която предстои да се предоставя на други кандидати или участници.

 
Документите приложени в офертата следва да кореспондират в пълна степен със списъка на приложените документи.

ІV. УСЛОВИЯ И РЕД ЗА ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

         1. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.

Пликът съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

· плик № 1 с надпис "Документи за подбор", в който се поставят документите, изисквани от възложителя, отнасящи се до критериите за подбор на участниците.

	Наименование на Участника: …….................................……….

Плик № 1
“ Документи за подбор”


· плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания.

	Наименование на Участника: …….................................……….

Плик № 2
“Предложение за изпълнение на поръчката”


· плик № 3 с надпис "Предлагана цена", който съдържа ценовото предложение на участника.

	Наименование на Участника: …….................................……….

Плик № 3
“Предлагана цена”


        
Пликът, съдържащ гореописаните пликове се подава на адрес: гр. Русе, Община Русе, пл. "Свобода" № 6, Информационен център, гише “Обществени поръчки”

За участие в обществена поръчка с предмет:

Изработване на брошури, дипляни, информационен транспарант, информационна табела, излъчване на репортажи, публикуване на информация и организиране на заключителна конференция за популяризиране  на проекта "Звено за услуги в домашна среда"  по схема за безвъзмездна финансова помощ BG051PO001-5.1.04-0181-С0001 " Помощ в дома"

2. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.
3. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра 

4. Офертата трябва да бъде получена от Възложителя на посочения адрес, не по-късно от деня и часа, посочени в Обявлението.

5. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника;
6. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.
V. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ДОКУМЕНТИТЕ

          1. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции, назовани в съдебната регистрация или удостоверението за актуално състояние на участника и/ или упълномощени  за това лица.  Във втория случай се  изисква  да  се  представи оригинал на нотариално заверено пълномощно за изпълнението на такива функции;


2. Всички документи, свързани с офертата, следва да бъдат на български език или да са преведени на български език;

3. По офертата не се допуска никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако не са заверени с подпис на лицето (лицата, упълномощени от участника, които го представляват).

4. Пликът с предлаганата цена, съгласно настоящата документация следва да включва: -  Попълнен образец на “Предлагана цена” в оригинал. 

При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена ще се взима в предвид изписаната с думи.

5. Оферта, която не е придружена с гаранция за участие в процедурата в размер, посочен в обявлението се декласира на основание чл.69, ал.1, т.1 от ЗОП.

            6. Документите - копия на оригинали да са заверени с гриф ”Вярно с оригинала” и печат на фирмата.

VІ. ИЗИСКВАНИЯ И УСЛОВИЯ КЪМ ГАРАНЦИИТЕ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗПЪЛНЕНИЕ

1. Размера на гаранциите за участие и изпълнение е определен в обявлението за обществена поръчка. Участникът или определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията /парична или банкова/.

            2.  Възложителят освобождава гаранциите за участие на:

2.1. отстранените участниците в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител

2.2. класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници - в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.


3. Възложителят има право да задържи гаранцията за участие, когато участникът в процедурата за възлагане на обществена поръчка:


3.1.  оттегли офертата си след изтичане на срока за подаване на офертите;


3.2. обжалва решението на възложителя за определяне на изпълнител - до решаване на спора;

3.3. е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществена поръчка;


4. Когато участникът е представил банкова гаранция, възложителят има право да пристъпи към упражняване на правата по нея.

Когато кандидатът, участникът или избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

VІІ. Гаранция за изпълнение - условия, размер и начин на плащане
Служи за обезпечение на отговорността на изпълнителя при неизпълнение на обществената поръчка. Избраният изпълнител трябва да я учреди преди датата на подписване на договора и да поддържа валидна за целия срок на договора, съставляваща 3 /три/ на сто от стойността на договора под формата на банкова гаранция, учредена при условията на чл. 60 от ЗОП или неолихвяем паричен депозит, преведен по сметка на Възложителя.

1. Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.


2. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в  договора за възлагане на обществена поръчка.

3.  При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички участници се освобождават в срок 5 /пет/ работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

VІІІ. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛ И УЧАСТНИЦИ


1. Всички действия на възложителя към участниците са в писмен вид.

2. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми кандидатите или участниците се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка.

ІХ. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ  НА ОФЕРТИТЕ

1. Подадените оферти се отварят публично от Възложителя  на датата и часа посочени в Обявлението по реда на тяхното постъпване.

2. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено.

3. Отварянето на офертите е публично и на него могат да  присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел, които могат да се легитимират и докажат това си качество,съгласно чл. 68, ал. 3 от ЗОП. Упълномощен представител на участник се допуска след удостоверяване на неговата самоличност и след представяне на специално издадено за целта нотариално заверено пълномощно.

4. Комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите се назначава от възложителя с писмена заповед по реда на ЗОП. Комисията се назначава след изтичане на срока за получаване на офертите и се обявява в деня, определен за отваряне на офертите. Срокът за приключване на работата на комисията, се определя от възложителя в заповедта, но не може да бъде по-дълъг от срока на валидност на офертите, определен в обявлението по процедурата.

5. Членовете на комисията и консултантите представят на възложителя декларация за съответствие на обстоятелствата по чл. 35, ал. 1 и за спазване на изискванията по ал. 2 след получаване на списъка с кандидатите или участниците и на всеки етап от процедурата, когато настъпи промяната в декларираните обстоятелства.

6. Член на комисията, който не може да изпълнява задълженията си по обективни причини или е отстранен поради наличие на обстоятелства по чл.35, ал.1 от ЗОП, се замества от резервен член, а ако това е невъзможно, възложителят издава заповед за определяне на нов член.

           7. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от  присъстващите участници да подпише плик  № 3 на останалите участници.     

8. В присъствието на  участниците и представителите,  комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници.  Комисията след това отваря плик № 1 и оповестява документите, които той съдържа.

9. След извършване на действията по т. 7 и 8  приключва публичната част от заседанието на комисията. Работата на комисията по оценка на офертите е конфиденциална и на нея не могат да присъстват външни лица.

10. Комисията разглежда документите в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол.

11. Когато  установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола по т. 10  до всички участници.

12. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола. Участникът няма право да представи други документи  освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

 
13. След изтичане на срока комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.  

          
14. Комисията при необходимост може по всяко време: 

· да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация на други органи и лица;

· да изиска от участниците: разяснения за заявените от тях данни; допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в плик № 2 и 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците;  

         
15. Комисията предлага за отстраняване от процедурата участник:

· който не е  представил някой от  необходимите документите по чл.56 от  ЗОП                                                                                                             

· за когото са налице обстоятелствата по 47, ал.1 и 5 и посочените в обявлението обстоятелства по чл.47, ал 2 от ЗОП.

· който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл.57, ал.2 от ЗОП;

· който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия от възложителя

· за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП, е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор

16. Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на възложителя, не се отваря.

17. Комисията обявява по подходящ начин датата, часа и мястото на отваряне на ценовите оферти, при което право да присъстват имат участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и на средствата за масово осведомяване. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени.

        
18. Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява, след което класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените от възложителя условия.

19. Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.

20. Комисията може да приеме писмената обосновка по ал. 1 и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани със:

1. оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

2. предложеното техническо решение;

3. наличието на изключително благоприятни условия за участника;

4. икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

5. получаване на държавна помощ.

21. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.

22. Когато комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, тя може да предложи офертата да се отхвърли и участникът да се отстрани.

X. Определяне на изпълнител на обществената поръчка

1. Възложителят в срок 5 работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител.

2. В решението възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

3. Възложителят изпраща решението по ал. 1 на участниците в тридневен срок от издаването му.

4. При писмено искане от участник, направено в срока за обжалване на решението, възложителят е длъжен в тридневен срок от получаването да му осигури копие или достъп до протокола в зависимост от искането на участника. Възложителят може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

XІ. УСЛОВИЯ ЗА ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
           1. Възложителят прекратява  процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение, когато:

           1.1. не е подадена нито една  оферта или заявление  за участие или няма кандидат или участник, който отговаря на изискванията  по чл. 47-53а от Закона за обществени поръчки.

           1.2. всички оферти не отговарят на предварително обявените условия на възложителя.

           1.3. всички оферти, които отговарят  на предварително обявените от възложителя  условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури.

           1.4. първият или вторият класиран участник откаже да сключи договор

           1.5.отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата или при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;
         
1.6. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата.

         
1.7. поради наличие на някое от основанията по чл.42, ал.1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.

         
2. Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

         
2.1. е подадена само една оферта.

            2.2. има само един  участник, който отговаря на изискванията по чл. 47-53а от ЗОП или само една оферта  отговаря на  предварително обявените условия на възложителя.

2.3. участникът, класиран на първо място:

· откаже да сключи договор или 

· не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП или 

· не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 или на изискванията на чл.47, ал. 2 на същия, когато са посочени в обявлението.

        
 3. Възложителя е длъжен в тридневен срок от решението  си да уведоми участниците за  прекратяването на процедурата за възлагане на обществена поръчка, както и да изпрати копие от него до изпълнителния  директор на агенцията .

       
 4. В случаите по т.1.3 възложителят задължително включва в решението най-ниската предлагана цена и не може да сключва договор със същия предмет за цена, равна или по-голяма от посочената в решението, при провеждане на следваща процедура в рамките на същата година.

        
5. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка по т. 1.3, 1.5, 1.6 или т. 2  възложителят възстановява на участниците направените  от тях разходи за закупуване на документацията за участие в процедурата в 14-дневен срок. 
XІІ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

1. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за изпълнител в резултат  на  проведената процедура.
      
2. Договорът за обществена поръчка   включва  задължително всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

      
3. Възложителят сключва договора  в едномесечен срок след влизане в сила на решението  за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичане на срока  от уведомяването на заинтересованите участници.
       
4. Възложителяат няма право да сключи с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата, освен когато е допуснато предварително изпълнение.

      
5. Договорът за обществена поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора:

· не представи документ за регистрация в съответствие с изискването  по чл. 25, ал. 3 т.2 от ЗОП;

· не изпълни задължението  по чл. 47, ал.10 и чл. 48 , ал.2;

· не представи определената гаранция за изпълнение на договора;

· не извърши съответната  регистрация, не представи документ или не изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от възложителя при откриване на процедурата.
       
6. Участникът, определен за изпълнител, представя гаранция за изпълнение на договора за обществена поръчка (парична или банкова). Размерът на гаранцията за изпълнение на договора е  3 % от  стойността на договора.

       
7. За всички неуредени въпроси във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договорите за обществени поръчки се прилагат разпоредбите на Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите.

ХІІІ. ОБЖАЛВАНЕ
1. На обжалване подлежи всяко решение на възложителя в процедурата за възлагане на обществена поръчка.

2. На обжалване подлежат и действия или бездействия на възложителя, с които се възпрепятства достъпът или участието на лица в процедурата. Не подлежат на самостоятелно обжалване действията на възложителя по издаване на решенията по т 1 .

3. Решенията по т. 1 се обжалват пред Комисията за защита на конкуренцията относно тяхната законосъобразност, включително за наличие на дискриминационни икономически, финансови, технически или квалификационни изисквания в обявлението, документацията или във всеки друг документ, свързан с процедурата.

ХІV. ЕТИЧНИ КЛАУЗИ

1. Всеки опит на участник да се сдобие с поверителна информация, да сключи незаконно споразумение с конкуренти или да окаже влияние върху комисията или възложителя по време на процеса на разглеждане, изясняване и оценка на офертите, може да доведе до отстраняване на участника от процедурата или до административни наказания.
2. Когато предлага оферта, участникът трябва да не е повлиян от възможен конфликт на интереси и да няма равностойни взаимоотношения в тази връзка с други участници в процедурата за възлагане на обществената поръчка или страни, ангажирани в проекта. Ако по време на изпълнение на договора възникне такава ситуация, изпълнителят трябва незабавно да уведоми възложителя.

3. Изпълнителят трябва да действа във всеки един момент професионално, безпристрастно и в съответствие с кодекса за етично поведение на професията си. Той трябва да се въздържа от всякакви публични изявления във връзка с обществената поръчка, проекта като цяло или отделните дейности, направени без предварителното одобрение на възложителя.

4. Изпълнителят не може да ангажира възложителя с дейност без предварителното писмено съгласие на последния.

7. Изпълнителят не може да приема други плащания във връзка с договора, освен тези, описани в самия договор.

8. Изпълнителят и неговите служители не трябва да упражняват каквато и да било дейност или да получават облага, която е в разрез с техните задължения към възложителя.

9. Изпълнителят ще се въздържа от всички взаимоотношения, които могат да компрометират неговата независимост или независимостта на служителите му.

ХV. ДРУГИ УКАЗАНИЯ
За въпроси, свързани с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците, които не са разгледани в документацията, се прилагат разпоредбите на ЗОП и ППЗОП.

Забележка: при противоречие в записите на отделните документи от документацията, валидни са записите в документа с по-висок приоритет, както следва:

- решение за откриване на процедурата;

- обявление за обществена поръчка;

- технически спецификации;

- количествена сметка;

- описание на обекта на поръчката;

- указания към участниците;

- проект на договор за изпълнение на поръчката;

- образците за участие в процедурата.

Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.

· Срок за получаване на документация  за участие: до   07.05.2013 до 16:00 часа 
· Срок за получаване на оферти за участие: 14.05.2013г. до 12:00 часа
· Място: Община Русе, пл. Свобода № 6, Информационен център, гише „Обществени поръчки”, Лице за контакт :Ваня Попова.

· Условия при отваряне на оферти:  15.05.2013г. в 14:00 часа
· Място: Община Русе, пл. Свобода № 6, Заседателна зала, ет. 3 
Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.
Критерии  за  оценка на офертите  на участниците в  обществената поръчка с предмет: 

Изработване на брошури, дипляни, информационен транспарант, информационна табела, излъчване на репортажи, публикуване на информация и организиране на заключителна конференция за популяризиране  на проекта "Звено за услуги в домашна среда"  по схема за безвъзмездна финансова помощ BG051PO001-5,1,04 " Помощ в дома"

Оценката и определянето на изпълнител на настоящата обществена поръчка се определя въз основа на оценка офертите по критерий „най – ниска цена” .

Оценката на предложената цена се изчислява по формулата:  Кn = (Amin/Аi) x 100, където:
Кn = минимална предложена цена / цена, предложена от участника х (100 точки), където „минималната предложена цена” е най-ниската предложена цена от участник, допуснат до участие и класиране; „цената, предложена от участника” е цената, предложена от съответния участник, съгласно ценовата му оферта  (в лева).

 Ai – представлява общата цена в лева на съответната оферта;

 Аmin – представлява най-ниската предложена обща цена в лева от всички оферти, допуснати до етапа на отваряне на финансовото предложение;


Всички дробни числа, които могат да се получат при прилагане на съответната формула, се закръгляват към втория знак след десетичната запетая.

Максимален брой точки получава участникът,  който е предложил най- ниска цена.
Пълно описание на обекта на поръчката, условия за изпълнение и специфични изисквания
обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на  публичност”

  във връзка с реализация на  Дейност 2  „Информиране и публичност” 

по проект „Звено за услуги в домашна среда”

1. Обща информация за проекта

Обща цел:
     Създаване на устойчив модел за осигуряване на достоен живот и предоставяне на услуги в домашна среда за хора, които са в частична или пълна невъзможност за самообслужване и са в риск от социална изолация
Специфични цели:

1. Усъвършенстване и подобряване на услугите „социален асистент” и „домашен помощник” за хора, нуждаещи се от постоянно обслужване в ежедневието си.

2. Предоставяне на алтернативен избор за професионално развитие на семейства, в които има лица с трайно увреждане.

3. Подкрепа за участие в обществения живот, в това число и за упражняване правото им на труд чрез разширяване обхвата на услугата „социален асистент”.

4. Намаляване на риска от зависимост от институционален тип грижи на хора, нуждаещи се от помощ за обслужване и социално включване чрез превенция на риска и подкрепа за реинтеграция.

5. Създаване на реална възможност за реализиране на правото на хората с различни видове увреждания да бъдат активни и да вземат самостоятелни решения за организиране на ежедневието и живота си.

6. Повишаване на професионалните умения и мотивацията на социалните асистенти и домашните помощници чрез въвеждащо и надграждащо обучение.
7. Привличане на общественото внимание и повишаване информираността на гражданите и заинтересованите страни върху проблемите на социалната изолация и възможностите за устойчива интеграция чрез прилагане принципите на социалната икономика.
Настоящият проект е фокусиран върху подкрепа за развитието на социалното предприемачество чрез създаване на Звено за услуги в домашна среда, с което ще се осигури качествени грижи за хора с увреждания и трудно обслужващи се хора, както и  заетост на безработни лица.

Целева група:
В рамките на проекта целевата група са хора с увреждания и самотно живеещи хора, които в  ежедневието си се нуждаят от помощта на други хора за дейности като къпане, обличане, пазаруване, готвене, чистене и пране; или за конкретни отговорности в рамките на семейството, свързани с отглеждането на малки деца или с грижи за възрастни родители. Създаване на условия за ефективно  упражняване на правото им на независимост и социално включване и чрез  упражняване на правото им на труд  и намаляване на риска от социална изолация и зависимост от институционален тип грижи. Те ще бъдат разделени в две целеви групи:

•
Първа група - лица с трайни увреждания, с ограничения или в невъзможност за самообслужване с намалена работоспособност над 65 %, удостоверено с ТЕЛК, НЕЛК или протокол от ЛКК;

•
Втора група – възрастни хора с ограничения или в невъзможност за самообслужване /самотноживеещи възрастни/.

За предоставянето на услугата ще бъдат наети 40 лица, персонал на звеното, които ще предоставят услугите, от които 10 социални асистенти и 30 домашни помощници - безработни лица в трудоспособна възраст. 
С цел гарантиране на устойчивост на финансираните със средства от безвъзмездната финансова помощ дейности на Звеното за услуги в домашна среда, Община Русе ще запази дейността на създаденото Звено за услуги в домашна среда за срок не по-малък от една година от датата на одобрение на окончателния доклад.

2. Описание на дейностите, свързани с  информиране и публичност по проекта

	№
	 Дейности по информираност и публичност
	Единица мярка 
	Бр.единици

	1.
	Отпечатване  на  информационни  брошури  
	бр.
	300

	2.
	Отпечатване  на  дипляни   
	бр.
	300

	3.
	Изработване   на информационна табела
	бр.
	1

	4.
	Изработване   на информационен транспарант 
	бр.
	1

	5.
	Излъчвания в местни радиа
	бр.
	2

	6.
	Публикации във вестници
	бр.
	3

	7.
	Заключителна конференция 
	бр.
	1


С цел разпространение на информация и публичност  на дейностите по проекта, да се изработят и отпечатат материали осигуряващи информация и публичност със следните параметри:

2.1. Изготвяне  на информационни  материали -  дипляни и брошури, информационна табела, информационен транспарант.
При изработката на всички печатни информационни материали (брошури, листовки, информационни бюлетини, дипломи и сертификати от проведени обучения и др.) следва да се спазват от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ изсикванията за визуализация по предоставената безвъзмездната финансова помощ от ЕС, като те следва да съдържат:
а) логото на ЕС и ОП РЧР със съответното позоваване на ЕС и ЕСФ;

б) наименованието на проекта, които се изпълнява;

в) изречението - “Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси”, съфинансирана от Европейския социален фонд на Европейския съюз“.

г) текста -  „Настоящият документ е изготвен с финансовата помощ на Европейския социален фонд. Община Русе носи цялата отговорност за съдържанието на настоящия документ, и при никакви обстоятелства не може да се приеме като официална позиция на Европейския съюз или Агенция за социално подпомагане.”

д) пълно изписване на оперативната програма – Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси”;

е) послание, което символизира помощта на ЕС – „Инвестира във вашето бъдеще”.
· Брошури  
Технически параметри: 

- с  формат  не  по-малък  от 210 х 145 мм., с подробно описание на проекта и дейностите по него;  

- цветност - пълноцветен печат 4+4 цвята (офсетов печат); UV лак; хартия 115 гр. гланц; с 1 или 2 сгъвки.

- Тираж - 300  броя.  
Съдържанието на брошурите да бъде съгласувано с  Възложителя. Графичният материал, нужен за изготвянето на брошурите - флагът на ЕС,  логото  на  ЕСФ,  логото  на  ОП „РЧР” ще  бъде  предоставен  на  Изпълнителя от Възложителя в нужния  формат и  с  достатъчно  качество.   

· Дипляни: 
Технически параметри: 

· формат А4, сгъната на 3 гънки, пълноцветен печат –  4 х 4, 
· двустранно хромов мат – 175 гр.
· Тираж – 300 бр.
Препоръчително е горната информация да заема поне 25% от площта на съответната корица или лицева част на материала. Съдържанието на дипляните да бъде съгласувано с  Възложителя.
· Информационна табела
Технически параметри: 

- размер – 50 х 70 см;

- материал – гладка повърхност, PVC 5 mm с UV защита;
- цвят – бял;

- пълноцветен солвентен печат - 4 х 4; 
- Брой – 1 бр.; 
Допълнителна информация: Изработване и доставка на 1 брой информационна табела, с размер 50/70 см, материал - PVC 5 мм, гладка повърхност с UV защита. Изпълнителят трябва да изработи и постави на посочено място от възложителя на сградата, където ще се помещава офиса на Звеното за услуги в домашна среда. Табелата трябва да бъде разработена съгласно изискванията, посочени в Ръководството за изпълнение на дейности за информиране и публичност по Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси“. Проектът на информационната табела трябва да бъде предварително одобрен от възложителя.
· Транспарант
Технически параметри: 

- размер – 2,3 х 1,0 м;

- материал – изкуствен плат;

- цвят – бял и/или син;

- пълноцветен печат 4 х 4; 
- Брой – 1 бр.

Допълнителна информация: Изработване на преносим транспарант за окачване, с визуализация на проекта, логото на ЕС и ОП РЧР, размер - 2,30 х 1,00 м. Информацията върху него ще включва задължителните елементи за визуализация: 

Дизайнът на информационните материали – брошури, дипляни, информационна табела, транспарант се одобрява предварително от възложителя, като те следва да бъдат разработени съгласно изискванията, посочени в Ръководството за изпълнение на дейности за информиране и публичност по Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси“. 

2.2.  Публикации за вестници 
Разработване на три публикации за вестници както и осигуряване на тяхното публикуване в медията, след одобрен проект на публикациите от възложителя. Същите публикации ще бъдат предоставени на възложителя за публикуването им на сайта на общината. Публикациите ще съдържат информация за проекта, за източника на финансиране и друга информация по изпълнението на дейностите на проекта по преценка на възложителя. Информацията в публикациите следва да включва задължителните елементи за визуализация, както и текста -  „Настоящият документ е изготвен с финансовата помощ на Европейския социален фонд. Община Русе носи цялата отговорност за съдържанието на настоящия документ, и при никакви обстоятелства не може да се приеме като официална позиция на Европейския съюз или Агенция за социално подпомагане.”
2.3. Публикации в медиите  -  излъчвания в местни радиа
Разработване на две  излъчвания  в местни радиа, както и осигуряване на тяхното излъчване в местни радиа, след одобрен проект на излъчванията от възложителя. Излъчванията да бъдат записани на диск и да бъдат предоставени на възложителя. Излъчванията да съдържат информация за проекта, за източника на финансиране и друга информация по изпълнението на дейностите на проекта по преценка на възложителя. Информацията, в каквато и да било форма или медия, включително интернет, трябва да включва задължителните елементи за  визуализация, както  и текста -  „Настоящият документ е изготвен с финансовата помощ на Европейския социален фонд. Община Русе носи цялата отговорност за съдържанието на настоящия документ, и при никакви обстоятелства не може да се приеме като официална позиция на Европейския съюз или Агенция за социално подпомагане.”
Дейностите по осигуряване на информиране и публичност на проекта, както и всички информационни и рекламни материали, следва стриктно да отговарят на специфичните изисквания, посочени в „Ръководството за изпълнение на дейности за информиране и публичност по Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси“ и същите следва да са съобразени с Регламент 1828/2006 на ЕК.

 
Рекламните материали се разработват периодично в рамките на изпълнение на договора за осигуряване на информираност и публичност, съгласно заявки направени от възложителя. 
2.4. Разходи за конференции/семинари - предвиждане на Заключителна конференция  

Заключителната конференция ще се проведе в края на реализация на проекта с цел популяризиране на проекта сред преките целеви групи, заинтересованите институции и широката общественост. С провеждането на заключителната конференция, като част от  информираността и публичността по проекта, ще осигури прозрачност на проектната инициатива и равен достъп на всички заинтересовани страни и на целевите групи по проекта до нея.  На нея ще се представят постигнатите по проекта резултати, както и възможните варианти за осигуряване на устойчивост на „Звеното за услуги в домашна среда”. Предвидено е мероприятието да се проведе в края на реализация на дейността по проекта -  м.03-04.2014г.
Изпълнителят се задължава: 

· Да подготви и съгласува с възложителя програмата на събитието и да осигури подходяща зала с необходимия капацитет и оборудване (мултимедия, екран).

· Да подготви покана за гости на събитието. 

· Изпращане на покани до медиите. Списъкът с журналистите, предварително се съгласува с Възложителя.

· Да подготвят присъствени списъци за участниците в събитието.

· Да осигури визуална идентификация на събитието.

· Да организира предоставянето на информационни материали.

· Да осигури фотозаснемане и съхраняване на снимки в електронен вариант.

· Продължителност на пресконференциите: до 2 часа. 

Организаторите на заключителната  конференция, следва изрично да оповестяват, че съответният проект се съфинансира от ЕСФ чрез ОП РЧР, като се използват логото на ЕС и логото на ОП РЧР. 

3. Общи принципи и изисквания

· Изпълнителят се задължава да направи всичко необходимо за разгласяване на  финансирането по проект „Звено за услуги в домашна среда”, схема за безвъзмездна финансова помощ BG051PO001-5.1.04 ”Помощ в дома”, съфинансирана от Европейския социален фонд на Европейския съюз чрез по Договор за безвъзмездна финансова помощ № BG051PO001-5.1.04-0181-С0001, като мерките трябва да съответстват на правилата за визуална идентификация от Европейската комисия и следва да бъдат разработени съгласно Ръководството за изпълнение на дейности за информиране и публичност по Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси“.
· Изпълнителят се задължава да направи всичко необходимо за спазването на Указанията за прилагане принципа на екологична устойчивост в контекста на Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси“.
· Изпълнителят се задължава при публикуване на статии, интервюта и други публикации: Задължително да цитира името на ОП РЧР и на ЕСФ, както и наименованието на проекта. 
4. Срок за изпълнение
Срокът за изпълнение на настоящата поръчка започва да тече от датата на сключване на договор за изпълнение и приключва с последната изпълнена дейност в рамките на договора за осигуряване на информация и публичност по проект „Звено за услуги в домашна среда“, не по-късно от  30.04.2014 г. 
5. Процедура по приемане

Определеният изпълнител следва да представи информационните материали в сроковете по т.4. всяка дейност се приема от възложителя с приемателно-предавателен протокол. В случаите, в които възложителя установи, че представеният от изпълнителя краен продукт не отговаря на изискванията на техническата спецификация, той дава писмени предписания за корекции и допълнения, които изпълнителят следва да отрази. Приемно-предавателният протокол се съставя при повторното представяне на крайния продукт, ако възложителят прецени, че са изпълнени предписаните корекции и допълнения.

6. Приложения: 
РЪКОВОДСТВО

за изпълнение на дейности за информиране и

публичност по Оперативна програма “Развитие на

човешките ресурси”
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